Fondo Social Presidente de la Republica

MANUAL DE APOYO A POSTULACIONES PARA
FONDO NACIONAL

ANTES DE POSTULAR SE DEBEN LEER LAS
INSTRUCCIONES AL DETALLE, ESTE MANUAL ES
SOLO UNA HERRAMIENTA DE APQOYO.
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TIPOS DE POSTULACION

1)Postulacion electrénica
El Proceso de postulacion completo se realiza via Web.

Se completan los datos de la ficha de postulacion y se adjunta la
documentacion que soporta el proyecto a medida que es requerida.
Para facilitar este proceso se debe tener la documentacion escaneada
antes de postular.

Leer las instrucciones de postulacion, sélo se tiene 30 minutos para que
se complete y envié ésta.

2)Postulacion electronica y presencial

Solo el proceso de ingresar los datos a la ficha de postulacion se hace a
través de la Web.

Una vez que complete la ficha de postulacion y se le asignen un N°
debera imprimir ésta y adjuntarle toda la documentacién de respaldo
exigida para el tipo de proyecto al cual postula. Esta debe enviarse a
las oficinas del Fondo Social en Santiago (Agustinas 1235, 5°piso) o a la
Gobernacion o Intendencia respectiva.

Es muy importante completar la ficha y pulsar el botén enviar, sélo asi
se le asignara un N° de postulacion, con el cual se identificara su
proyecto.




Fondo Social Presidente de la Republica .

POSTULACION DE PROYECTOS

Lugar:
a) Postulacion electronica En ambos casos

=z - debe completarse
b) Postulacion presencial ol formulario via

web

Ultimo plazo para postular:
- 13:00 Presencial
30 de Junio de 2011 —— 23:59 Electrdnica
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POSTULACION DE PROYECTOS

Pasos de una Postulacion

1° Completar formulario de postulacion via Web

2° Adjuntar requisitos obligatorios para todo tipo de proyecto:
« Requisito habilitante
« Requisitos de admisibilidad

3° Adjuntar antecedentes adicionales para todo proyecto
4° Antecedentes técnicos segin naturaleza

5° Acreditar vulnerabilidad o pobreza (sélo para los proyectos que tengan como
objeto soluciones que beneficien a personas de manera individual)

Nota: Si un proyecto no pasa la etapa de admisibilidad sera rechazado.
Podra postular nuevamente si esta dentro del plazo.
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Pasos 1y 2
Evaluacion de admisibilidad

Requisitos obligatorios para todo tipo de proyecto: :
« Completar formulario de postulacion via Web

« Requisito habilitante:

No podran postular aquellas organizaciones que tengan deudas
pendientes o cuentas por rendir con el Fondo Social.

« Requisitos de admisibilidad:

i. Declaracion jurada simple firmada por el representante legal de la
organizacion beneficiaria.

ii. Certificado de vigencia de Personalidad Juridica (ver Anexo 2)

ili. Fotocopia simple de la cédula de identidad vigente del representante legal
de la unidad administradora de fondos, por ambos lados.

iv. Fotocopia simple del RUT de la organizacion
v. Certificado de la Ley 19.862

vi. Fotocopia simple de la libreta de ahorro o cuenta corriente, o ultima
cartola emitida por el banco correspondiente que acredite su existencia.
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Requisitos de
Admisibilidad:

i. Declaracion Jurada

Declaracion Jurada Simple

Postulacién al Fondo Social Presidente de la Repiblica

Fedha

o,

MOMBRES APELLIDOS

CEDULA DE IDENTIDAD
ESTADC CIVIL

PROFESICN L OFICTO
DOMICILIO v COMUMA

Declar bajo juramento que estay en conocimiento de la postulacidn efecuada

al Fondo Social Presidente de la  Repdblica por la  organizacidn

ala que reprezento,
Declara, a su vez estar en conocimiento de las Instrucciones de Postulacidn del
Fondo Social Presidents de |la Repdblica 2011, aceptando cada una de sus

partes

Acepto la anulacion absoluta de mi postulacidn en el evento de comprobarse la
falzadad de alguno de los antecedentes presentados. Declaro asimnismno, saber
que de ser falsa esta declaracidn, me hars inaurrir en las penas establecidaz en

el articulo 210 del Cédige Penal.

Mombre, firma y timbre

Fepresentante legal organizacion beneficiaria
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;a#"

Requisitos de Admisibilidad: | Tt

ii. Certificado de Vigencia de
Personalidad Juridica CERTIFICADO

e

Debe indicar a lo menos los
siguientes datos:

El Secretanio Municipal, que suscribe cerfifica que la Organizacion

- Nombre y rut de la directiva. Smiie. Einoonel ™ 2
Personalidad Juridica N°*1656 de fecha 13 de Octubre de 1989, segin acla el directorio
- N° y aﬁo de inSCI’ipCién del OrganismO glegido el 16 de Marzo de 2010»;1& encuentra vigente y es el siguiente:
- Fecha desde o hasta la cual se encuentra FRERIDENTA > 1z
) . . VICEPRESIDENTA
vigente la directiva -
R TESORERA £ /
NOtas' DIRECTORA

- Para postular la directiva debe encontrarse
vigente.

Se otorga el presente certificado a petician de los interesados.

- Se deberan presentar los certificados de
vigencia tanto de la unidad administradora
de fondos como del o los organismos

beneficiarios.
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Requisitos de Admisibilidad:

lil. Fotocopia simple de la cédula de identidad vigente del
representante legal de la unidad administradora de fondos, por
ambos lados.
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Requisitos de Admisibilidad:

IV. Fotocopia simple del RUT de la organizacion que actla como administrador
de fondos vy del beneficiario final.

0L Unico TRBUTANIG SR R—

NOMERE O RAZON s0C
m%‘zg“ﬂ,:mw“ | ety o S e
SH-€l ¢3 mds fAcil, ripida
5 —-«_.__m % #iv'm

SRecuerde, no procede el

HRECCION PRING CASA
: 2 PAL | MATRIZ) “d:mcha a credito fiscal por
AS AL adguisicion de biens
LA CISTERNA utllizacién de servicios qu: n:
i digan relacién con el giroe o
actividad del contribuyente. Art,
& 027.617. mum 23 N1 D.L 825 Lay de VA Ko
FECHA &mm a5/
ALl BEIHO N' DE SERE. 20100917957
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Requisitos de Admisibilidad:

v. Certificado de la Ley 19.862 que acredita la calidad de persona juridica receptora de

fondos publicos de la unidad administradora de fondos.

Debe venir con los datos actualizados de la directiva.

Este documento se obtiene, previa inscripcién, a través de la pagina web:
http://www.registros19862.cl.

~ Registro Central de Colaboradores del Estado y Municipalidades - Microsoft Internet Explorer provided by Ministerio Del Interio

o+ |l http:f v registras 19862, clf = |_’ ;<'|
b [»]l=

Google
Archivo  Edicion  Wer  Fawvoritos  Herramientas  Awuda
e o IH Registra Central de Colaboradores del Estado y Munic. ., l | fa - deh - [ Pagina ~ {

& Ministaric da
<Ryl Hackenda Registrc

de Colaboradores de
y Municip

Gotlsrmoda Chite

El Registro Central de Coleboradores del Estado tiene como finalidad el recopilar v publicar las transferencias de fondos piblicos gue se efectian desde la
administracidn del Estado a instituciones, fundaciones, corporaciones, organizaciones sin fines de lucro v otras personas juridicas.

_Principales

Cambios Rea

Se incluyen en este registro las donaciones sujetas a franquicias tributarias que sefiala el Art. 2° de [ ley N© 19862.

Video Ayuda

La ley N® 19862 y su reglamento, establecen la obligacidn de crear registros institucionales a todos los servicios, instituciones piblicas y municipalidades que

efectian transferencias de fondos. Los siguientes son los*
ayuda mas vistos, ¥ qu
Ademds la ley contiene la obligacidn de crear un Registro Central gue recopile v haga publicz esta informacidn 3 guien desee consuftarla. ayudaran, de forma mi

conocer el funcionamic

S ik NI g = G 22 agina en distintos as)
Puede consultar informacidn de las instituciones donantes y/o receptoras v de las transferencias ingresadas pag F

Reporte de Recepitc

. - e s i 5
Adicionalmente puede Obtener el Certificado de Inscripcidn de su Institucidn. Reporte de Transfer

S ) ) = _
Debe registrarse para poder operar dentro del sistema. Registro en el Sistes
Reporte de Donants

Recuperar Contrase
Reports de Reporte de Recuperar Contrase

Donantes Receptores

Tercero

Gobierno Transpa

Reporte de _ Obtener Certificado de
Transferencias Inscripcion

Webservice Dispo

Acerca Informacion da Si



Fondo Social Presidente de la Republica

Registro Central de Colaboradores del Estado y Municipalidades Page 1 of 1

Requisitos de Admisibilidad:
v. Certificado de la Ley 19.862 i

Gahizrma fe Chile

Certificado de Inscripcion
REGISTRO DE PERSOMAS JURIDICAS RECEFTORAS DE FONDOS PUBLICOS

sente certificado

acredita gue la institucion CLUE ADULTO MAYOR
o ge { e 5 oel Estado y Muncip

RLIT
oo lecha 06/09) 2007,

| Articulo &

Datos
Mok
RUT ¢ FSENTENE Legal
Nombra de |a Instrtucior CLUB ADULTO MAYDR

RLUIT de la Institucion

d de emision del certificado : 09/03/2011

hitp:/fwww registros19862.cl/certificado/verPopup Prut=65023690& clase=5 & im primir=true (09/03/2011
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Requisitos de Admisibilidad:

vi. Fotocopia simple de la libreta de ahorro o cuenta corriente, o

ultima cartola emitida por el banco correspondiente que acredite su
existencia.

Debe visualizarse el numero de la cuenta v el nombre de la
organizacion a la cual pertenece.
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Pasos 3,4y 5

Evaluacion de antecedentes técnicos y adicionales:

Si un proyecto es admisible se procede a la revision de estos antecedentes y las
observaciones que se generen seran informadas via mail, teniendo un plazo de 10
dias habiles para levantarlas.

PASO 3 Antecedentes adicionales para todo proyecto

. Detalle de Descripcidon de gastos
. Cotizaciones o Presupuestos
. Acreditacion del lugar de funcionamiento, dominio o comodato

PASO 4 Antecedentes técnicos segun naturaleza del proyecto

PASO 5 Acreditacion la condicion de vulnerabilidad o pobreza




Paso 3

Ejemplo de detalle de descripcion de gastos

Nombre: Proyecto de Equipamiento

Descripcion de los gastos del proyecto (debe incluir IVA)

Producto a adquirir | Cantidad | Precio unitario | Total (multiplicar cantidad por el precio unitario)
Ejemplo:
Sillas 5 10.000 50.000
Mesas 20 5.000 100.000

TOTAL 150.000
Importante:

1)Los precios que se reflejen en este detalle deben estar basados en al menos una de las

cotizaciones presentadas.

2)Este es el formato tipo para la descripcion de gastos, los campos obligatorios son: nombre del
producto, cantidad, precio unitario, precio total y precio final(el cual debe coincidir con el costo

total del proyecto).
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. Cotizaciones o Presupuestos

Adquisicion de bienes muebles —_—

Tres cotizaciones

Elementos para Cuerpos de , —
Bomberos Certificado JNB

Construccidén, reparacion,
ampliacién o mantencidn de
bienes inmuebles

Tres presupuestos

Solo se admite cuando no
—_— signifique cambio
estructural del inmueble

Adquisicién de materiales para
intervenir en un bien inmueble




Fondo Social Presidente de la Republica

Bajo $ 800.000

Acreditacion del lugar de funcionamiento, dominio o comodato

Certificado del
representante
legal de la

OrganizaCién > - Personalidad Juridica Vigente

que facilita el

- Domicilio en la unidad vecinal

Sobre $ 800.000

Otro titulo de uso | —

Titulo de dominio con certificado de dominio
vigente, a nombre de la PJ beneficiaria (90

lugar
Dominio — I
dias)
Comodato —_

Contrato de comodato suscrito ante notario

Sélo cuando la institucién que otorga el
derecho de uso sea publica.
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PASO 4: Antecedentes técnicos segun naturaleza del proyecto

TIPOS DE PROYECTOS
« Compra de un bien inmueble

« Ejecucion de obras en un bien inmueble (construccion, reparacion,
ampliacion u obras de mantencion)

« Obras de mantencion o mejoramiento en bienes y espacios
comunes, correspondientes viviendas sociales, sujetos a la Ley
19.537, Ley de Copropiedad Inmobiliaria.

- Obras que beneficien a establecimientos educacionales, centro de
salud u hospitales.

«  Proyectos que contemplen la prestacion de servicios

Nota: Revisar para cada caso el Anexo 2 de las instrucciones de postulacion,
los antecedentes adicionales para cada proyecto, N° 2 letras ¢, d, e,
f 6 g, segun corresponda.



Formularic de Postulacion de Fondo Social
Ministerio del Interior

[ & Vaolver 5l Portal |

V17
Ejemplo de ficha para

U s e | proyecto postulado como

Paseo 1: Ingreso de postulacion Fondo naCionaI

Antes de postular, defina la lines de financiamiento gue solicita, segln las Instrucciones de Postulacien al Fondo Social. A continuacign complete toda la Postulacién presencial
informacidn requerida en el siguiente formularia.

Tipo de Fondo * @ Fondo Macional O FONDES

O Pestulacion Electrénica {por Internet) @ Fostulacieén Presencial

Tipe de
Postulacion *
» 5i postula por la via electrénica el tiempo de tramitacion de su solicitud sera menor. Se recomienda preferir este modao.
Antecsdentes de la Organizacion que postula al proyecto come Unidad Administradora de Fondas » \

s [ ][] Se deben ingresar
et | | sélo datos de la

| | | — | > organizacion que
postula

E-mail * | | | | {Confirma Email)

Tipe Zona® @U{ban:} OF{ursI

Comuna * |—S-EIE|::C:':>HE Comuna — V| Regicn /

Antecedentes de |a directiva de |s Organizecicn gue postuls sl proyects »

J

» Representante Legsal

Se deben ingresar
Nombre * | Ruts [ [ ] datos personales

Direccién * | | faor [ [ ] de la directiva:
Representante

E-mail = | | | | (cenfirma Email)
» Seoretaric > Legal .
— T [ Secretario
Tesorero
Direccién | | Fono® [ [ |

E-mail | | | | (canfirma Email) /

» Tesorero




» Tesorero

Nombre * Rut *
Direccion * Fono *
E-mail = | Confirma Email)
Beneficiario del proyectos

Organizacicn
Benefiziari

La organizacién que se verd bensficiada por el proyecto es igual = la unidad administradora de fondes? () 51 P\ En el caso que la
organizacion que postula
es la misma que sera
beneficiada se debe
i marcar Sl, por lo que
Direccién * Fono * ' s6lo debera Completal’
i i los cuadros sobre una
breve descripcién de la
. : organizacion y a que se
" e _+ dedicay que fines
i des_nriﬁél:/Caracterl’sticas de los socios, N de socios, unidad territorial a la pertenece, tiempo de \\ | perSigue- SI son diStintaS
et S 3_?::0322,12@:;0?3_ — debera Completal’ los
A continuacion| A qusss :_scic;la c';3_"i2.=cjc":'-_¢;..—i_fi"is-:e'si;ya; Ex;lic.,_s ;'s-.-';_ﬂ—s"!_s@ datos de |a organlzaClén
responda * ' beneficiaria.

Objetivos que persigue la organizacion, actividades que realiza permanentemente, etc.

QLs cantidad maxima de caracteres es de 800. Cantidad Caracteres QEataﬂtes@ j

R — | Se desplegaran
Tipo Proyecto * (3 Equipamisnte O Infraestructura Al opCioneS para
(& Fomanto = 15 vids comunitaris seleccionar
spital socigl {Instrucciones de Pestulscién) g,} s : «--- dependiendo Si e|
s e ) proyecto es de
O 1 sfimio 0 més equipamiento o de
infraestructura

» ldentificacicn de | crganizacien bensficiaris

Rut =

Tipe Zona © @;_,':5": Rural

Linea de
financiamients

O Accion Sccial {Instrucciones de Postulacian)

Comuna * — Seleccions Comuna — ~| Regién

Sefiale en forma clara y resumida en qué utilizara los fondos entregades (por ejemple: “adquisician de sillas y mesas para la sede

Identificacién del 552 }
- -
;



Resumen ejecutivo del proyecto «

£Gue se quiere
realizar? ©

Ejemplo: “Equipar la sede social con una cocina”

» La cantided maxima de caracteres es de 800. Cantided Carscteres 455t5"te

Ejemplo: Actualmente no contamos con una cocina por lo que esta adquisicion
nos ayudaria para realizar cursos de cocina, preparar eventos, etc.

:Por que se quiere
realizar el
proyecto? =

» La cantidad maxima de caracteres e de 800. Cantidad Caracterss 455t3"t55
-‘-Quésf:‘ius':;:: Ejemplo: Poder entregar una herramienta que permita<las socias aumentar sus
ingresos y su autoestima.

alcanzar con la

ejecucion del -
proyecto? # » La cantidad maxima de caracteres es de §00. Cantidad Caracteres qists"tas
=1 EDe r
5 !

ue sclicita mas los aportes propios v de tercercs. En el caso que no existan estos aportes, el costo total del

Aporte de a
terceros

Aparte Propic |2

Monto Selicitado * |0

Costo Tetal = |0 -

Descripcion de gastos:

eberd completar & imprimir |a planilla excel disponible a continuacidn con |a desoripoién de los gastos solicitados en su proyecto. Recuerde adjuntar este

(=B}

cocumento a su postulacién presencial.

Formato gastos eguipamiento.xls

INMPORTANTE
Para completar la postulacion presione "Ingresar Postulacion (Paso 1 de 3)".
Luego Imprima el fermulario.

Para finalizar su postulacion debera entregar el formulario impreso junto con los antecedentes exigidos en las
Instrucciones de Postulacion al Fondo Social 2011 en el punto lll. letra B.3.

El formulario y los documentos deberan ser presentados en las oficinas del Fondo Social, ubicadas en Agustinas N°
1235, 5° piso, Santiago Centro.

| Ingresar Postulacion (Paso 1 de 3)

Estos tres campos son
obligatorios, y en el caso de
los proyectos de
infraestructura se agrega un
campo donde se deben
informar las dimensiones.
Se entregan ejemplos.

La suma del aporte propio, del
aporte de terceros y del monto
solicitado debe dar el costo

___total. Este valor debe ser igual

al detallado en el item de gasto.

Una vez completado este
formulario debe pasar al paso
N° 2 donde podra revisar la
informacién ingresada y en el
caso de existir algun error
podra corregirlo, luego en el
paso N°3 se le asignara el N°
de postulacién y debera
imprimir el formulario.

Importante: considerar la cantidad.de caracteres maximos establecido para cada campo O




En el caso de un proyecto postulado como :

Fondo nacional

Postulacion electrdénica

Se desplegaran los siguientes campos adicionales:

Aqui se deben cargar los archivos con los requisitos de admisibilidad del proyecto y la descripcion de gastos.

NOTA IMPORTANTE =»
» El tamafic de los archivos no puede superar los 2MB, de lo contraric no podra enviar su sclicitud. Si usted presiona el boton “Ingresar Postulacian” y existe un
archivo que supera los 2MB, =l sistema notificard que debe ingrasar todos los archives adjuntos nusvaments.

Descripcion de gastos = || Examinar... Formato gastos equipamiento.xls

Reguisitos de admisibilidad del proyedo »
» Para que su proyecto ses admitido a tramitacién, deberd adjuntar los siguientes documentos, segln lo establecide 2n 2l punts 2 letra &) del numeral remanc
1l de |as Instrucciones de Postulacion. Los archivos adjuntos no deben superar los 2mb.

Declaracion jurada * | || Examinar... | { Instruccicnes de Postulacién )

Certificado de wvigenecia de

personalidad juridica de la |
unidad administradora de
fendes *

| —errificade de vigencia de \\

personzlidad juridica del | || Examinar... |
RUT institucicnal de la

unidad administradora de | |[ Examinar... |
fondos =

|| Examinar... | [ Instrucciones de Postulacian )

v

RUT instituci | del -
urganisn:iem;::ri':riu* | || Examinar... |

Cedula de identidad del

representante legal de la = q . T
unidad administradors de | || Examinar... | { Instrucciones de Postulacicn |

fondos =

Certificado de |a Ley 18,862
de la unidad administradora | || Examinar.. | 1Registes 19262
de fendes *

Libreta de ahorre, cuenta
corriente o certificado de
institucion bancaria de la || Examinar. .. { Instruccicnes de Postulacien §
unidad administradora de

fondos =

Solo se adjunta este certificado si es distinto el
organismo beneficiado al organismo que postula.
(administrados de fondos)



Aqui se adjuntan las cotizaciones o presupuestos, el lugar de funcionamiento,
dominio o comodato, y los antecedentes técnicos solicitados de acuerdo a la

naturaleza del proyecto.

antecedentss edicionales segin &l punto 2) letras o y d) de lss Instrucciones de Postulacien

Cotizaci [ Exami
e Examinar... {seglin pun
presupuestos L

Lugar funcionamiente, i :
o I Examinar...
dominioc o comodato —

ﬁ—ntEDEi-jEHtEE oo || Examinar... {segln puntc 3 letra dj
segun &l tipe de proyecto it =
Otros antecedentes
técnicos segln el tipo de || Examinar:.. | {s=gin punto 3 letra d)
proyecto

Otros antecedentes :
técnicos segln el tipo de | Examlnar {segln punto 3 letra d)
proyecto

Otros antecedentes :
técnicos segln el tipo de Il E:_t._amiljar... {segln puntc 3 letra d)
proyects

Ingresar Postulacion (Paso 1 de 3)

Campaos Obligatorics

Importante: Cuando se adjunten varios documentos estos deben venir en un solo archivo.
Ejemplo: Las 3 cotizaciones deben subirse en un mismo archivo y NO en 3 distintos, porque el
sistema solo grabara el ultimo.

RECOMENDACION GENERAL: ) )
ANTES DE COMPLETAR LA FICHA DE POSTULACION TENGA TODA LA INFORMACION
REQUERIDA A LA MANO.




